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KiSISEL VERILERI iSLEME VE KORUMA POLITIKASI

Totomak Makina ve Yedek Pargca Sanayi ve Ticaret A.S.' de kurumsal bilgilerin ve kisisel
verilerin gizlilik, bGtlnlik ve erisilebilirlik unsurlari agisindan korunmasini saglamak,
Totomak tarafindan kigisel verilerin islenmesine, korunmasina yonelik, Bilgi Guvenligi
Yoénetim Sistemi'nin gereksinimleri olan yéntem ve sureglere iliskin esaslari belirlemektir.

Bu prosedurin hazirlanmasindan Kisisel Verilerin Korunumu Kurulu, uygulanmasindan tim
departmanlar, onaylanmasindan ilgili departman ydneticileri ve Kalite Madart sorumludur.

- Kisisel verilerin, kurumun givenilirliginin ve imajinin korunmasi tim ¢alisanlarin ortak
sorumlulugundadir.

- Politika, prosedur ve talimatlarin olusturulmasindan, uygulanmasindan ve etkinliginin
takibinden KVK Kurulu sorumludur.

- Kurum; temel ve destekleyici is faaliyetlerinin en az kesinti ile devam etmesini saglamak
amaciyla, bilisim hizmetlerinin gerceklestiriimesinde kullanilan tim fiziksel ve elektronik
bilgi varliklarinin gtivenligini saglamayi hedefler.

- Uglinci taraflarla yapilan sézlesmelerde KVKK gereksinimlerinin uygunlugunu saglar.

- Kisisel veriler iglenirken, iletilirken ve muhafaza edilirken bilginin gizlilik, batinlik ve
erisilebilirlik 6zellikleri esas alinir.

- Fiziksel/Elektronik kisisel verilerin islenmesinde erisim yetki matrislerine gdre veri iglenir.
Hicbir ¢calisan yetkisiz olarak kisisel verilere erisemez.

- Tim calisanlara dizenli olarak kisisel verilerin korunmasi hakkinda farkindalik egitimi
verilir.

- KVK Kurulu yilda en az 2 sefer veya yasal, sd6zlesmesel gereksinimler oldukca toplanir,
gerekli kararlar alir, uygular ve etkinligini dlcer.

- Kisisel veriler dahil kurumun igledigi tim verilerin erigsim ve veri dizenleme kayitlari
tutulur, degistirilemezligi saglanir.

- Kisisel veriler dahil kurumun tim verilerinin yedekleri diizenli olarak alinir, yedekten
geri donus testleri yapilarak is surekliliginin gegerliligini dogrulanir.

- Kisisel verilerin islendigi ortamlar dahil olmak Uzere erisim haklari dizenli olarak kontrol
edilerek guncelligi dogrulanir.
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- Kisisel ve elektronik iletisimde ve Uguncl taraflarla yapilan bilgi alisveriglerinde sirkete
ait bilginin gizliligi saglanir.

- Yasanin ve ilgili ikincil dizenlemelerin emrettigi sekilde kisisel veri envanteri glincel
halde tutulur, sicil beyanini degistirebilecek uygulamalarin olugsmasi halinde, sicil beyani
7 glin icinde guncellenir.

- llgili kisi talepleri titizlikle ele alinarak yasanin belirledigi sire icinde cevaplanir.

- Kisisel veriler dahil kurumun isledigi her tirli veri, islendigi ortam ve sistem
Uzerindeki riskler ele alinir, azaltiimasi gereken riskler icin aksiyon planlari yapilir.

- Veri ihlallerini dnlemek Gzere idari ve teknik énlemler alinir. Bu énlemlere ragmen olasi
ihlaler, prosedurler gergevesinde degerlendirilerek yasal gereksimlere uygun yonetilir.

- Tum politika, prosedir ve talimatlarin ¢alisanlar tarafindan kolayca erisilmesi saglanir.
- Kurum igi denetimlerin planlanmasini ve bu plan dahilinde gergeklestirimesini saglar.

Denetimler sonucu tespit edilen eksik uygulamalar icin dizeltici-6nleyici faaliyetlerin
uygulama ve etkinlik takibini yapar.

GENEL MUDUR

M.Ardan KAYAALTI
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